HỒ SƠ ĐĂNG KÝ CHUYỂN ĐỔI DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN
 (Trích Luật Doanh nghiệp 2014 và Nghị định 78/2015/NĐ-CP)

Lưu ý: Công ty phải đăng ký chuyển đổi công ty với Cơ quan đăng ký kinh doanh trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày hoàn thành việc chuyển đổi. Công ty chuyển đổi đương nhiên kế thừa toàn bộ các quyền và lợi ích hợp pháp, chịu trách nhiệm về các khoản nợ, gồm cả nợ thuế, hợp đồng lao động và các nghĩa vụ khác của công ty được chuyển đổi. 
HỒ SƠ: Trường hợp chuyển đổi doanh nghiệp tư nhân thành công ty trách nhiệm hữu hạn, hồ sơ đăng ký chuyển đổi bao gồm:
a) Giấy đề nghị đăng ký doanh nghiệp; (Tải tại Hồ sơ, biểu mẫu thành lập Công ty TNHH Hai thành viên trở lên hoặc Công ty TNHH Một thành viên)
b) Điều lệ công ty chuyển đổi theo quy định tại Điều 25 Luật Doanh nghiệp; (Tải tại Hồ sơ, biểu mẫu thành lập Công ty TNHH Hai thành viên trở lên hoặc Công ty TNHH Một thành viên)
c) Danh sách chủ nợ và số nợ chưa thanh toán, gồm cả nợ thuế, thời hạn thanh toán; danh sách người lao động hiện có; danh sách các hợp đồng chưa thanh lý;
d) Danh sách thành viên theo quy định tại Điều 26 Luật Doanh nghiệp đối với trường hợp chuyển đổi thành công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên (Tải tại Hồ sơ, biểu mẫu thành lập Công ty TNHH Hai thành viên); bản sao hợp lệ một trong các giấy tờ chứng thực cá nhân quy định tại Điều 10 Nghị định 78/2015 của các thành viên công ty đối với trường hợp thành viên là cá nhân; bản sao hợp lệ Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp hoặc giấy tờ tương đương khác đối với trường hợp thành viên công ty là tổ chức;
đ) Văn bản cam kết của chủ doanh nghiệp tư nhân về việc chịu trách nhiệm cá nhân bằng toàn bộ tài sản của mình đối với tất cả các khoản nợ chưa thanh toán của doanh nghiệp tư nhân và cam kết thanh toán đủ số nợ khi đến hạn;
e) Văn bản thỏa thuận với các bên của hợp đồng chưa thanh lý về việc công ty trách nhiệm hữu hạn được chuyển đổi tiếp nhận và thực hiện các hợp đồng đó;
g) Văn bản cam kết của chủ doanh nghiệp tư nhân hoặc thỏa thuận giữa chủ doanh nghiệp tư nhân và các thành viên góp vốn khác về việc tiếp nhận và sử dụng lao động hiện có của doanh nghiệp tư nhân.
Hồ sơ tham khảo chuyển đổi DNTN thành Công ty TNHH Một Thành viên

DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 


TÂN VINH 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


((-((
((((((((((((

Số :         / CV
                     Quy Nhơn, ngày      tháng       năm 2016
CAM KẾT CỦA CHỦ DNTN ...............
Tôi tên: ....................
Sinh ngày: 22/03/1964 

Dân tộc: Kinh

Quốc tịch: Việt Nam

Chứng minh nhân dân số:  211061464  

Ngày cấp: 27/03/1998

Nơi cấp: Công an tỉnh Bình Định
Nơi đăng ký HKTT: Tổ 9 - KV 1 - phường Bùi Thị Xuân - Tp. Quy Nhơn - Bình Định 

Chỗ ở hiện tại: Tổ 9 - KV 1 - phường Bùi Thị Xuân - Tp. Quy Nhơn - Bình Định 

Là Đại diện theo pháp luật của DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN ............
Mã số doanh nghiệp: 4100253575

Cấp ngày: 

Địa chỉ trụ sở chính: Q/lộ 1A - đội 7 - thôn Diêu Trì - TT. Diêu Trì - Tuy Phước - Bình Định

Ngành nghề kinh doanh: Chế biến, mua bán hàng nông lâm sản xuất khẩu và tiêu thụ nội địa. Sản xuất, mua bán các sản phẩm từ xơ dừa, nhựa.

Căn cứ theo quy định về việc Chuyển đổi doanh nghiệp tư nhân thành công ty trách nhiệm hữu hạn Một Thành viên tại điều 199 Luật Doanh nghiệp (số 68/2014/QH13) ngày 26/11/2014 và Khoản 3 Điều 25 Nghị Định 78/2015/NĐ-CP của Chính phủ về Đăng ký doanh nghiệp; Chủ Doanh nghiệp tư nhân .............quyết định chuyển đổi Doanh nghiệp tư nhân ....................thành công ty TNHH Một Thành Viên. Tên Công ty: CÔNG TY TRÁCH NHIỆM HỮU HẠN..................................

Tại thời điểm chuyển đổi, Danh sách chủ nợ và số nợ chưa thanh toán, gồm cả nợ thuế, thời hạn thanh toán; danh sách người lao động hiện có; danh sách các hợp đồng chưa thanh lý của Doanh nghiệp tư nhân .............................như sau: 

DANH SÁCH CHỦ NỢ 

	TT
	Tên chủ nợ
	Số nợ chưa thanh toán (đồng)
	Thời hạn thanh toán 

	1
	
	
	


DANH SÁCH LAO ĐỘNG 

	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Địa chỉ

	1
	
	
	

	
	
	
	


DANH SÁCH HỢP ĐỒNG CHƯA THANH LÝ 

	TT
	Tên đơn vị ký kết hợp đồng 
	Số hợp đồng 
	Ngày ký 
	Trách nhiệm giữa các bên ký kết hợp đồng tại thời điểm chuyển đổi doanh nghiệp 

	1
	
	
	
	


Tôi cam kết : 

- Chịu trách nhiệm cá nhân bằng toàn bộ tài sản của mình đối với tất cả các khoản nợ chưa thanh toán của doanh nghiệp tư nhân và cam kết thanh toán đủ số nợ khi đến hạn. Trường hợp vi phạm, tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật. 

- Sau khi được cơ quan có thẩm quyền giải quyết đăng ký chuyển đổi, CÔNG TY TNHH ................cam kết chịu trách nhiệm tiếp nhận, sử dụng toàn bộ số lao động hiện có của doanh nghiệp tư nhân và thực đúng quy định của pháp luật về hợp đồng lao động.






      Đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp

DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 


.........................
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
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Số :       /QĐ
            Bình Định, ngày       tháng      năm 20
QUYẾT ĐỊNH

CHUYỂN ĐỔI DNTN THÀNH CÔNG TY TNHH MỘT THÀNH VIÊN
--------------------

CHỦ DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN ........................
Căn cứ Luật Doanh nghiệp (số 68/2014/QH13) ngày 26/11/2014;

Do nhu cầu tổ chức lại doanh nghiệp,

QUYẾT ĐỊNH 
Điều 1: Chuyển đổi DNTN ..............thành Công ty trách nhiệm hữu hạn Một Thành Viên với nội dung như sau: 

1. Tên công ty viết bằng tiếng Việt: CÔNG TY TNHH .............................
Tên công ty viết bằng tiếng nước ngoài: 

Tên công ty viết tắt:

2. Tên chủ sở hữu:                
 
Giới tính:  Nam

Sinh ngày:         

 Dân tộc: Kinh

Quốc tịch: Việt Nam

Chứng minh nhân dân số:    


Ngày cấp:    
Cơ quan cấp: Công an tỉnh Bình Định

Nơi đăng ký hộ khẩu thường trú: 
Chỗ ở hiện tại: 

Điện thoại:


 Fax: 

3. Địa chỉ trụ sở chính: 
Điện thoại:  


Fax: 

Email: 





Website: 

4. Ngành, nghề kinh doanh: 

	STT
	Tên ngành
	Mã ngành 

	1
	Sản xuất, mua bán các sản phẩm từ xơ dừa, nhựa.
	4620

	2
	Chế biến, mua bán hàng nông lâm sản xuất khẩu và tiêu thụ nội địa. 
	4320


5. Vốn điều lệ sau khi chuyển đổi: 3.000.000.0000
6. Hình thức chuyển đổi: Chuyển đổi doanh nghiệp tư nhân thành công ty TNHH một thành viên, chủ doanh nghiệp tư nhân là chủ sở hữu công ty.

Công ty TNHH ....................sẽ do ông ......................làm Chủ sở hữu, Chủ tịch Công ty, Giám đốc - người đại diện theo pháp luật của Công ty.

7. Về tài sản, công nợ: Chuyển nguyên trạng tài sản, công nợ, lao động, số lượng khách hàng từ DNTN ........................sang Công ty TNHH .............................
Điều 2: Trách nhiệm khi thực hiện chuyển đổi: 

- Chủ DNTN ....................cam kết chịu trách nhiệm cá nhân bằng toàn bộ tài sản của mình đối với tất cả các khoản nợ chưa thanh toán của DNTN và cam kết thanh toán đủ số nợ khi đến hạn (nếu có);

- Chủ DNTN ....................chịu trách nhiệm thanh lý các hợp đồng chưa thanh lý (nếu có). Các hợp đồng còn hiệu lực thì chuyển sang Công ty TNHH .......................kế thừa và tiếp tục thực hiện.

- DNTN ....................có trách nhiệm điều hành doanh nghiệp cho đến khi bàn giao toàn bộ tài sản, tiền vốn, lao động, các tài liệu có liên quan cho Công ty TNHH .................ngay sau khi Công ty được cấp Giấy chứng nhận Đăng ký kinh doanh.

- Công ty TNHH ................sẽ nhận số lao động của hiện tại của DNTN ....................để tiếp tục làm việc cho doanh nghiệp mới, đồng thời thực hiện các nghĩa vụ đối với người lao động theo quy định hiện hành

Điều 3: Chủ DNTN ....................đồng thời là chủ sở hữu của Công ty TNHH .................có trách nhiệm thi hành Quyết định này. 

Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.



      




DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN ...............
Nơi nhận:

- Như Điều 3;

- Các cơ quan liên quan;

- Lưu VT;

Hồ sơ tham khảo chuyển đổi DNTN thành Công ty TNHH Hai thành viên trở lên
DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 


TÂN VINH 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


((-((
((((((((((((

Số :         / CV
                     Quy Nhơn, ngày      tháng       năm 2016

CAM KẾT CỦA CHỦ DNTN ...............

Tôi tên: ....................
Sinh ngày: 22/03/1964 

Dân tộc: Kinh

Quốc tịch: Việt Nam

Chứng minh nhân dân số:  211061464  

Ngày cấp: 27/03/1998

Nơi cấp: Công an tỉnh Bình Định

Nơi đăng ký HKTT: Tổ 9 - KV 1 - phường Bùi Thị Xuân - Tp. Quy Nhơn - Bình Định 

Chỗ ở hiện tại: Tổ 9 - KV 1 - phường Bùi Thị Xuân - Tp. Quy Nhơn - Bình Định 

Là Đại diện theo pháp luật của DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN ............
Mã số doanh nghiệp: 4100253575

Cấp ngày: 

Địa chỉ trụ sở chính: Q/lộ 1A - đội 7 - thôn Diêu Trì - TT. Diêu Trì - Tuy Phước - Bình Định

Ngành nghề kinh doanh: Chế biến, mua bán hàng nông lâm sản xuất khẩu và tiêu thụ nội địa. Sản xuất, mua bán các sản phẩm từ xơ dừa, nhựa.

Căn cứ theo quy định về việc Chuyển đổi doanh nghiệp tư nhân thành công ty trách nhiệm hữu hạn Hai Thành viên trở lên tại điều 199 Luật Doanh nghiệp (số 68/2014/QH13) ngày 26/11/2014 và Khoản 3 Điều 25 Nghị Định 78/2015/NĐ-CP của Chính phủ về Đăng ký doanh nghiệp; Chủ Doanh nghiệp tư nhân ............. đã huy động vốn góp của một số thành viên khác và thống nhất chuyển đổi Doanh nghiệp tư nhân ....................thành công ty TNHH Hai thành viên trở lên. 

Tại thời điểm chuyển đổi, Danh sách chủ nợ và số nợ chưa thanh toán, gồm cả nợ thuế, thời hạn thanh toán; danh sách người lao động hiện có; danh sách các hợp đồng chưa thanh lý của Doanh nghiệp tư nhân .............................như sau: 

DANH SÁCH CHỦ NỢ 

	TT
	Tên chủ nợ
	Số nợ chưa thanh toán (đồng)
	Thời hạn thanh toán 

	1
	
	
	


DANH SÁCH LAO ĐỘNG 

	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Địa chỉ

	1
	
	
	

	
	
	
	


DANH SÁCH HỢP ĐỒNG CHƯA THANH LÝ 

	TT
	Tên đơn vị ký kết hợp đồng 
	Số hợp đồng 
	Ngày ký 
	Trách nhiệm giữa các bên ký kết hợp đồng tại thời điểm chuyển đổi doanh nghiệp 

	1
	
	
	
	


Tôi cam kết : 

- Chịu trách nhiệm cá nhân bằng toàn bộ tài sản của mình đối với tất cả các khoản nợ chưa thanh toán của doanh nghiệp tư nhân và cam kết thanh toán đủ số nợ khi đến hạn. Trường hợp vi phạm, tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật. 

- Sau khi được cơ quan có thẩm quyền giải quyết đăng ký chuyển đổi, CÔNG TY TNHH ................cam kết chịu trách nhiệm tiếp nhận, sử dụng toàn bộ số lao động hiện có của doanh nghiệp tư nhân và thực đúng quy định của pháp luật về hợp đồng lao động.






      

Đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp

Các thành viên góp vốn
DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

............
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
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Số :       /QĐ
Quy Nhơn, ngày       tháng     năm 2016
QUYẾT ĐỊNH 

CHUYỂN ĐỔI DNTN THÀNH CÔNG TY TNHH CÓ 2 THÀNH VIÊN TRỞ LÊN

CHỦ DOANH NGHIỆP ....................
- Căn cứ Luật Doanh nghiệp (số 68/2014/QH13) ngày 26/11/2014;

- Căn cứ Nghị định số 78/2015/NĐ-CP ngày 14/9/2015 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp;

- Do nhu cầu tổ chức lại doanh nghiệp,

QUYẾT ĐỊNH 
Điều 1: Chuyển đổi DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN  ........thành Công ty trách nhiệm hữu hạn Hai thành viên trở lên (có tên mới là CÔNG TY TNHH ............) với nội dung được thể hiện trong Biên bản họp Hội đồng thành viên ngày..................
Điều 2:  DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN  ........có trách nhiệm điều hành doanh nghiệp cho đến khi bàn giao toàn bộ tài sản, tiền vốn, lao động, các tài liệu có liên quan cho CÔNG TY TNHH ..............ngay sau khi Công ty được cấp Giấy chứng nhận Đăng ký doanh nghiệp.

Điều 3: DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN  ........và các thành viên của CÔNG TY TNHH ..............có trách nhiệm thi hành Quyết định này. 

Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.


DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN .........


Chủ doanh nghiệp 

Nơi nhận:

- Như Điều 3;

- Các cơ quan liên quan;

- Lưu VT;
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

((-((
Biên bản cuộc họp

Về việc huy động vốn góp và chuyển đổi Doanh nghiệp Tư Nhân ............... thành Công ty TNHH ...............
Hôm nay, vào lúc 08 giờ, ngày 05/7/2009, tại trụ sở Doanh nghiệp tư nhân ...............(Số 22 - đường 31 Tháng 3 - phường Lê Lợi - Tp. Quy Nhơn), thành phần dự họp gồm có: 


+ Ông LÊ ĐÌNH DŨNG - Chủ DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN


+ Các thành viên đăng ký góp vốn vào doanh nghiệp tư nhân để chuyển đổi thành công ty TNHH hai thành viên trở lên:

Bà PHAN THỊ TUYẾT NHUNG - CMND số 210110134 cấp ngày 14/10/2004

Ông MAI THẾ THỊNH 
- CMND số 210 918 707 cấp ngày 23/11/1999

Bà MAI THỊ ÁNH NGUYỆT - CMND số 210 918 623 cấp ngày 15/01/1996

+ Chủ trì: Ông LÊ ĐÌNH DŨNG 

+ Thư ký: Bà MAI THỊ ÁNH NGUYỆT

Sau khi bàn bạc, chúng tôi thống nhất các vấn đề như sau:

Để có cơ sở mở rộng hoạt động của DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN ..............., chúng tôi cùng góp vốn để chuyển đổi DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN ..............thành CÔNG TY TNHH ..........(loại hình hai thành viên trở lên) với nội dung Đăng ký doanh nghiệp như sau:

1. Tên công ty viết bằng tiếng Việt: CÔNG TY TNHH………………..
Tên công ty viết bằng tiếng nước ngoài: 

Tên công ty viết tắt:

2. Địa chỉ trụ sở chính: Số 22 - đường 31 Tháng 3 - phường Lê Lợi - Quy Nhơn - Bình Định

Điện thoại: 056.3 817 789 - 0913 454 123 

Fax: 056.3 818 787

Email: 





Website: 

3. Ngành, nghề kinh doanh: 

	STT
	Tên ngành
	Mã ngành 

	1
	Mua bán thuốc tân dược
	4620


4. Vốn điều lệ sau khi huy động thêm vốn góp: 4.500.000.000 đồng   

Tổng số: (Bốn tỷ năm trăm triệu đồng chẵn)

5. Hình thức chuyển đổi: huy động thêm vốn góp (3.500.000.000 đồng - Bằng tiền Việt Nam), chuyển đổi doanh nghiệp tư nhân thành công ty TNHH hai thành viên trở lên. Trong đó: 

- Ông LÊ ĐÌNH DŨNG chuyển vốn đầu tư đã Đăng ký doanh nghiệp là 1.000.000.000 đồng

- Ông LÊ ĐÌNH DŨNG 
góp thêm 
   500.000.000 đồng - Bằng tiền Việt Nam 

- Bà PHAN THỊ TUYẾT NHUNG góp 
1.500.000.000 đồng - Bằng tiền Việt Nam 

- Ông MAI THẾ THỊNH 

góp 
1.000.000.000 đồng - Bằng tiền Việt Nam

- Bà MAI THỊ ÁNH NGUYỆT 
góp 
   500.000.000 đồng - Bằng tiền Việt Nam

Thời hạn hoàn thành việc góp vốn: 90 ngày kể từ ngày Công ty được cấp giấy Chứng nhận Đăng ký doanh nghiệp.

6. Phân công các chức danh quản lý điều hành CÔNG TY TNHH ...............:

- Bà PHAN THỊ TUYẾT NHUNG giữ chức vụ Chủ tịch Hội đồng thành viên công ty. 

- Ông LÊ ĐÌNH DŨNG giữ chức vụ Giám đốc - đại diện theo pháp luật của Công ty.

Giao ông LÊ ĐÌNH DŨNG tiến hành lập các hồ sơ, thủ tục Đăng ký doanh nghiệp theo quy định của pháp luật.

7. Về tài sản, công nợ: Chuyển nguyên trạng tài sản, vật tư, hàng hóa, công nợ, người lao động, số lượng khách hàng từ DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN ..............sang CÔNG TY TNHH .............

8. Những cam kết khi thực hiện chuyển đổi:

- Chủ DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN ..............sang cam kết chịu trách nhiệm cá nhân bằng toàn bộ tài sản của mình đối với tất cả các khoản nợ chưa thanh toán của DNTN và cam kết thanh toán đủ số nợ khi đến hạn (nếu có);

- Chủ DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN ..............sang chịu trách nhiệm thanh lý các hợp đồng chưa thanh lý (nếu có). Các hợp đồng còn hiệu lực thì chuyển sang CÔNG TY TNHH ............kế thừa và tiếp tục thực hiện;

- CÔNG TY TNHH ...............sẽ nhận số lao động hiện tại của DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN ..............sang để tiếp tục làm việc cho doanh nghiệp mới, đồng thời thực hiện các nghĩa vụ đối với người lao động theo quy định hiện hành;

- DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN ..............sang có trách nhiệm điều hành doanh nghiệp cho đến khi bàn giao toàn bộ tài sản, tiền vốn, lao động, các tài liệu có liên quan cho CÔNG TY TNHH .............

Các nội dung trên đã được thông qua tại cuộc họp và tất cả cùng thống nhất việc góp vốn để chuyển đổi DNTN thành Công ty TNHH và cùng thống nhất ký tên.

Biên bản lập thành 4 bản có giá trị pháp lý như nhau.

Cuộc họp kết thúc vào lúc 10h cùng ngày.

	Các thành viên CÔNG TY TNHH 


	Đại diện DOANH NGHIỆP TƯ NHÂN


