HỒ SƠ ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI ĐỊA CHỈ TRỤ SỞ CHÍNH
(Theo quy định tại Điều 47 Nghị định 01/2021/NĐ-CP của Chính phủ 

về đăng ký doanh nghiệp)

Lưu ý:  Trước khi đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính sang quận, huyện, tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương khác nơi đặt trụ sở chính dẫn đến thay đổi cơ quan thuế quản lý, doanh nghiệp phải thực hiện các thủ tục với Cơ quan thuế liên quan đến việc chuyển địa điểm theo quy định của pháp luật về thuế
A/ Hồ sơ
a) Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp do người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký;
b) Nghị quyết, quyết định của chủ sở hữu công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên; nghị quyết, quyết định và bản sao biên bản họp của Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, công ty hợp danh, của Đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần về việc chuyển địa chỉ trụ sở chính của doanh nghiệp.
Doanh nghiệp chịu trách nhiệm đăng ký thay đổi nội dung Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày có thay đổi. Trường hợp có thay đổi mà doanh nghiệp không thông báo thì sẽ bị xử phạt theo quy định của pháp luật về xử phạt vi phạm hành chính trong lĩnh vực kế hoạch và đầu tư.
Phụ lục II-1
	TÊN DOANH NGHIỆP


Số: …………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


……, ngày…… tháng…… năm ……


THÔNG BÁO

Thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp 

Kính gửi: Phòng Đăng ký kinh doanh tỉnh Bình Định
Tên doanh nghiệp (ghi bằng chữ in hoa): 


Mã số doanh nghiệp/Mã số thuế: 


Số Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (chỉ kê khai nếu không có mã số doanh nghiệp/mã số thuế): 
Ngày cấp: 
/
/
Nơi cấp: 


Doanh nghiệp đăng ký thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp 
ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI ĐỊA CHỈ TRỤ SỞ CHÍNH 

Địa chỉ trụ sở chính sau khi thay đổi:

Số nhà, ngách, hẻm, ngõ, đường phố/tổ/xóm/ấp/thôn: 


Xã/Phường/Thị trấn: 


Quận/Huyện/Thị xã/Thành phố thuộc tỉnh: 


Tỉnh/Thành phố: 

Điện thoại: 
Fax (nếu có): 


Email (nếu có): 
Website (nếu có): 


Đồng thời thay đổi địa chỉ nhận thông báo thuế (Đánh dấu X vào ô vuông nếu doanh nghiệp thay đổi địa chỉ nhận thông báo thuế tương ứng với địa chỉ trụ sở chính).

- Doanh nghiệp nằm trong (Đánh dấu X vào ô vuông tương ứng nếu doanh nghiệp đăng ký địa chỉ trụ sở chính nằm trong khu công nghiệp/khu chế xuất/khu kinh tế/khu công nghệ cao):

	Khu công nghiệp
	

	Khu chế xuất
	

	Khu kinh tế
	

	Khu công nghệ cao
	


Doanh nghiệp/chủ doanh nghiệp tư nhân cam kết trụ sở doanh nghiệp thuộc quyền sở hữu/quyền sử dụng hợp pháp của doanh nghiệp/chủ doanh nghiệp tư nhân và được sử dụng đúng mục đích theo quy định của pháp luật.

Trường hợp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp hợp lệ, đề nghị Quý Phòng đăng công bố nội dung đăng ký doanh nghiệp trên Cổng thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp.

Doanh nghiệp cam kết hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính hợp pháp, chính xác và trung thực của nội dung Thông báo này.

Người ký tại Thông báo này cam kết là người có quyền và nghĩa vụ thực hiện thủ tục đăng ký doanh nghiệp theo quy định của pháp luật và Điều lệ công ty
	
	NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT 

CỦA DOANH NGHIỆP 

(Ký, ghi họ tên)6 



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG THÀNH VIÊN 

CÔNG TY TNHH ……………. 


Hôm nay, vào lúc ….. giờ, ngày …………., tại trụ sở Công ty TNHH ……………………….. đã tiến hành cuộc họp Hội đồng thành viên của Công ty.
Thành phần tham dự gồm có:
 
+ Số thành viên tham gia dự họp: …../….. TV, đại diện ……% vốn điều lệ, Cụ thể như sau:
- Ông ……………..
Vốn góp: ……………… đồng,  chiếm ……% phần vốn góp.

- Bà ………….
Vốn góp:    …………….. đồng,  chiếm ………% phần vốn góp.

+ Số thành viên vắng mặt: Không


+ Chủ trì: ……………. - Chủ tịch Hội đồng thành viên

+ Thư ký: …………………….

Nội dung cuộc họp:
1) Thay đổi địa chỉ trụ sở chính


Nhằm thuận lợi cho hoạt động kinh doanh các thành viên công ty thống nhất chuyển trụ sở chính của công ty đến địa chỉ: 
Số nhà, ngách, hẻm, ngõ, đường phố/xóm/ấp/thôn: 


Xã/Phường/Thị trấn: 


Quận/Huyện/Thị xã/Thành phố thuộc tỉnh: 


Tỉnh/Thành phố: 


Quốc gia: 


Điện thoại: 
Fax: 


Email: 
Website: 


* Kết quả biểu quyết: 

- Chấp thuận: ……%
- Không chấp thuận: ……%
- Không có ý kiến: ………..%
2) Các quyết định đã được thông qua: Đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính

Hội đồng thành viên thống nhất giao cho Giám đốc Công ty tiến hành lập hồ sơ thủ tục để đăng ký điều chỉnh nội dung trong giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh tại cơ quan có thẩm quyền.


Cuộc họp kết thúc lúc 10 giờ cùng ngày. Biên bản được thông qua và các thành viên nhất trí thực hiện.

      Thành viên

               Thư ký                                     Chủ trì cuộc họp 

	CÔNG TY TNHH …………………………………..

Số: …………
	     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Bình Định, ngày     tháng    năm 


QUYẾT ĐỊNH CỦA HỘI ĐỒNG THÀNH VIÊN

V/v thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh 

-------------------------------

HĐTV CÔNG TY TNHH ……………….

- Căn cứ Luật Doanh nghiệp (số 59/2020/QH14) ngày 17/6/2020;  

           - Căn cứ Điều lệ Công ty TNHH ………………………………..;


- Căn cứ biên bản họp Hội đồng thành viên ngày …………………..;

QUYẾT ĐỊNH: 


Điều 1:  Đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính của công ty:

Số nhà, ngách, hẻm, ngõ, đường phố/xóm/ấp/thôn: 


Xã/Phường/Thị trấn: 


Quận/Huyện/Thị xã/Thành phố thuộc tỉnh: 


Tỉnh/Thành phố: 


Quốc gia: 


Điện thoại: 
Fax: 


Email: 
Website: 


Điều 2: Giao cho Giám đốc - Người đại diện theo pháp luật của Công ty hoàn chỉnh thủ tục hồ sơ đăng ký thay đổi theo quy định của Luật Doanh nghiệp.

Điều 3: Các thành viên của Công ty, Giám đốc Công ty TNHH ………………… có trách nhiệm thi hành quyết định này kể từ ngày ký. 


                              TM. HĐTV CÔNG TY TNHH TM…….. 
Nơi nhận:
                                  Chủ tịch 

- Như điều 3.

- Lưu VP.

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

(((((((((((
BIÊN BẢN HỌP ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG 


Hôm nay, vào lúc ……… giờ, ngày ……………, tại trụ sở Công ty cổ phần …………………………. (Số …………….. Quy Nhơn - Bình Định), Công ty cổ phần …………………………tổ chức Đại hội đồng cổ đông thường niên/ bất thường năm …..

Thành phần tham dự đại hội, gồm có: 


+ ……/….. cổ đông của Công ty, đại diện ……..% vốn điều lệ.


+ Chủ trì: Ông ……….., Chủ tịch Hội đồng quản trị. 

+ Thư ký: Ông…………..

Nội dung cuộc họp:

1. Kiểm tra tư cách cổ đông:
2. Đại hội thảo luận về vấn đề thay đổi trụ sở chính: (lý do thay đổi/……..)
Địa chỉ trụ sở chính dự kiến chuyển đến:

Số nhà, ngách, hẻm, ngõ, đường phố/xóm/ấp/thôn: 


Xã/Phường/Thị trấn: 


Quận/Huyện/Thị xã/Thành phố thuộc tỉnh: 


Tỉnh/Thành phố: 


Quốc gia: 


Điện thoại: 
Fax: 


Email: 
Website: 



* Kết quả biểu quyết: 

- Chấp thuận: …………%

- Không chấp thuận: ………….%
- Không có ý kiến: ………..%

Đại hội thông qua biên bản họp và Nghị quyết Đại hội.

Cuộc họp kết thúc lúc 10 giờ cùng ngày. Biên bản được thông qua và các cổ đông nhất trí thực hiện.

Công ty Cổ phần ………………….. 


Thư ký 
                                                                Chủ trì cuộc họp 

CÔNG TY CP ……………… 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


(((((
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Số :       / QĐ-Cty
((((((((((((


Quy Nhơn, ngày     tháng     năm 
QUYẾT ĐỊNH CỦA ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG

V/v thay đổi địa chỉ trụ sở chính
-------------------------------

CÔNG TY CỔ PHẦN …………….

- Căn cứ Luật Doanh nghiệp (số 59/2020/QH14) ngày 17/6/2020;


- Căn cứ Điều lệ Công ty Cổ phần ……………;


- Căn cứ biên bản họp Đại Hội đồng cổ đông ngày ……………..,

QUYẾT ĐỊNH: 


Điều 1: Trụ sở chính của Công ty đặt tại: 
Số nhà, ngách, hẻm, ngõ, đường phố/xóm/ấp/thôn: 


Xã/Phường/Thị trấn: 


Quận/Huyện/Thị xã/Thành phố thuộc tỉnh: 


Tỉnh/Thành phố: 


Quốc gia: 


Điện thoại: 
Fax: 


Email: 
Website: 

Điều 2: Giao cho Giám đốc - Người đại diện theo pháp luật của Công ty hoàn chỉnh thủ tục hồ sơ đăng ký thay đổi theo quy định của Luật Doanh nghiệp. 

Điều 3: Các cổ đông của Công ty, Giám đốc Công ty Cổ phần ……………………có trách nhiệm thi hành quyết định này kể từ ngày ký. 


TM. CÔNG TY CỔ PHẦN …………………
Nơi nhận:
    Chủ tịch HĐQT  

- Như điều 4.

- Lưu VP.

CHỦ SỞ HỮU CÔNG TY TNHH 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

DỊCH VỤ A-B-C
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

——————
————————————


Số: ………….
Bình Định, ngày      tháng      năm 201…
QUYẾT ĐỊNH CỦA CHỦ SỞ HỮU 

CÔNG TY TNHH DỊCH VỤ A-B-C

V/v thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp
-------------------------------

CHỦ SỞ HỮU CÔNG TY TNHH DỊCH VỤ A-B-C


- Căn cứ Luật Doanh nghiệp (số 59/2020/QH14) ngày 17/6/2020;


- Căn cứ Điều lệ Công ty TNHH dịch vụ A-B-C;


- Căn cứ nhu cầu và khả năng của Công ty,

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1: Thay đổi địa chỉ trụ sở chính công ty: 

Trụ sở chính của Công ty đặt tại: 
Số nhà, ngách, hẻm, ngõ, đường phố/xóm/ấp/thôn: 


Xã/Phường/Thị trấn: 


Quận/Huyện/Thị xã/Thành phố thuộc tỉnh: 


Tỉnh/Thành phố: 


Quốc gia: 


Điện thoại: 
Fax: 


Email: 
Website: 

Điều 2: Giao cho Giám đốc - Người đại diện theo pháp luật của Công ty hoàn chỉnh thủ tục hồ sơ đăng ký thay đổi theo quy định của Luật Doanh nghiệp. 


Điều 3: Các thành viên của Công ty, Giám đốc Công ty TNHH dịch vụ A-B-C có trách nhiệm thi hành quyết định này kể từ ngày ký. 


CHỦ SỞ HỮU CÔNG TY TNHH DỊCH VỤ A-B-C 

Nơi nhận:
    (Ký tên) 

- Như điều 3.

- Lưu VP.




























6 Người đại diện theo pháp luật của công ty ký trực tiếp vào phần này.





