HỒ SƠ ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI TÊN DOANH NGHIỆP
(Theo quy định tại Nghị định 01/2021/NĐ-CP của Chính phủ 

về đăng ký doanh nghiệp)

A/ Hồ sơ
a) Thông báo thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp do người đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp ký;
b) Nghị quyết, quyết định và bản sao biên bản họp của Hội đồng thành viên đối với công ty trách nhiệm hữu hạn hai thành viên trở lên, công ty hợp danh, của Đại hội đồng cổ đông đối với công ty cổ phần; nghị quyết, quyết định của chủ sở hữu công ty đối với công ty trách nhiệm hữu hạn một thành viên về việc đổi tên doanh nghiệp.
Doanh nghiệp chịu trách nhiệm đăng ký thay đổi nội dung Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày có thay đổi. Trường hợp có thay đổi mà doanh nghiệp không thông báo thì sẽ bị xử phạt theo quy định của pháp luật về xử phạt vi phạm hành chính trong lĩnh vực kế hoạch và đầu tư.
HƯỚNG DẪN ĐẶT TÊN DOANH NGHIỆP 

(Quy định tại Điều 37, 38, 39,40, 41 Luật Doanh nghiệp 2020; Điều 18, 19, 20 Nghị định 01/2021/NĐ-CP ngày 04/01/2021 của Chính phủ về đăng ký doanh nghiệp)
TÊN DOANH NGHIỆP là hình ảnh, đồng thời là tài sản tạo nên thương hiệu công ty, giúp đối tác có thể tìm kiếm dễ dàng và chính xác, thúc đẩy công việc kinh doanh phát triển, do đó, bạn cần chú ý khi đặt tên tránh sai phạm, nhầm lẫn, và tranh chấp phát sinh về sau.
Trước khi quyết định đặt tên nào đó cho doanh nghiệp, cần kiểm tra tên doanh nghiệp dự kiến có trùng hoặc dễ gây nhầm lẫn với tên doanh nghiệp khác đã đăng ký bằng cách truy cập vào website: www.dangkykinhdoanh.gov.vn, mục Dịch vụ công/Tra cứu tên doanh nghiệp.

Quy tắc đặt tên:
* Tên doanh nghiệp bằng tiếng việt:

              Tên doanh nghiệp bao gồm hai thành tố:
TÊN DOANH NGHIỆP = “Loại hình doanh nghiệp” + “Tên riêng của doanh nghiệp”

a) Loại hình doanh nghiệp được viết là “công ty trách nhiệm hữu hạn” hoặc “công ty TNHH” đối với công ty trách nhiệm hữu hạn; được viết là “công ty cổ phần” hoặc “công ty CP” đối với công ty cổ phần; được viết là “công ty hợp danh” hoặc “công ty HD” đối với công ty hợp danh; được viết là “doanh nghiệp tư nhân”, “DNTN” hoặc “doanh nghiệp TN” đối với doanh nghiệp tư nhân.
b) Tên riêng được viết bằng các chữ cái trong bảng chữ cái tiếng Việt, các chữ F, J, Z, W, chữ số và ký hiệu.

         * Tên doanh nghiệp viết bằng tiếng nước ngoài và tên viết tắt:

1. Tên doanh nghiệp bằng tiếng nước ngoài là tên được dịch từ tên tiếng Việt sang một trong những tiếng nước ngoài hệ chữ La-tinh. Khi dịch sang tiếng nước ngoài, tên riêng của doanh nghiệp có thể giữ nguyên hoặc dịch theo nghĩa tương ứng sang tiếng nước ngoài.

2. Tên viết tắt của doanh nghiệp được viết tắt từ tên tiếng Việt hoặc tên bằng tiếng nước ngoài.

* Tên trùng và tên gây nhầm lẫn

          Người thành lập doanh nghiệp hoặc doanh nghiệp không được đặt tên doanh nghiệp trùng hoặc gây nhầm lẫn với tên của doanh nghiệp khác đã đăng ký trong Cơ sở dữ liệu quốc gia về đăng ký doanh nghiệp trên phạm vi toàn quốc, trừ những doanh nghiệp đã giải thể hoặc đã có quyết định có hiệu lực của Tòa án tuyên bố doanh nghiệp bị phá sản.
1. Tên trùng là trường hợp tên của doanh nghiệp yêu cầu đăng ký được viết và đọc bằng tiếng Việt hoàn toàn giống với tên của doanh nghiệp đã đăng ký.

2. Các trường hợp sau đây được coi là gây nhầm lẫn với tên của các doanh nghiệp khác:

a) Tên tiếng Việt của doanh nghiệp đề nghị đăng ký được đọc giống như tên doanh nghiệp đã đăng ký;
Ví dụ: Doanh nghiệp tư nhân Mỹ Linh và Doanh nghiệp tư nhân Mỹ Lynh
b) Tên viết tắt của doanh nghiệp đề nghị đăng ký trùng với tên viết tắt của doanh nghiệp đã đăng ký;
c) Tên bằng tiếng nước ngoài của doanh nghiệp đề nghị đăng ký trùng với tên bằng tiếng nước ngoài của doanh nghiệp đã đăng ký;

d) Tên riêng của doanh nghiệp đề nghị đăng ký chỉ khác với tên riêng của doanh nghiệp cùng loại đã đăng ký bởi một số tự nhiên, số thứ tự hoặc các chữ cái trong bảng chữ cái tiếng Việt và các chữ cái F, J, Z, W ngay sau tên riêng của doanh nghiệp đó;
Ví dụ: Công ty TNHH Bình Minh và Công ty cổ phần Bình Minh 1
đ) Tên riêng của doanh nghiệp đề nghị đăng ký chỉ khác với tên riêng của doanh nghiệp cùng loại đã đăng ký bởi ký hiệu “&”, “.”, “+”, “-“, “_”;
Ví dụ: Công ty TNHH Thương mại AB và Công ty TNHH Thương mại A&B 
e) Tên riêng của doanh nghiệp đề nghị đăng ký chỉ khác với tên riêng của doanh nghiệp cùng loại đã đăng ký bởi từ “tân” ngay trước hoặc “mới” ngay sau hoặc trước tên riêng của doanh nghiệp đã đăng ký;
Ví dụ: Công ty cổ phần Đầu tư Phương Đông và Công ty TNHH Đầu tư Phương Đông mới
Hoặc Doanh nghiệp tư nhân Hoàn Cầu và Công ty TNHH Tân Hoàn Cầu
g) Tên riêng của doanh nghiệp đề nghị đăng ký chỉ khác với tên riêng của doanh nghiệp cùng loại đã đăng ký bởi từ “miền Bắc”, “miền Nam”, “miền Trung”, “miền Tây”, “miền Đông” hoặc từ có ý nghĩa tương tự.
Ví dụ: Công ty cổ phần Đầu tư Phương Đông và Công ty cổ phần Đầu tư Phương Đông miền Nam
	Lưu ý:

1. Căn cứ vào quy định tại Điều này và các điều 38, 39 và 41 của Luật Doanh nghiệp 2020, Cơ quan đăng ký kinh doanh có quyền từ chối chấp thuận tên dự kiến đăng ký của doanh nghiệp. (Khoản 5, Điều 37 Luật Doanh nghiệp 2020)

2. Không Sử dụng tên cơ quan nhà nước, đơn vị lực lượng vũ trang nhân dân, tên của tổ chức chính trị, tổ chức chính trị - xã hội, tổ chức chính trị xã hội - nghề nghiệp, tổ chức xã hội, tổ chức xã hội - nghề nghiệp để làm toàn bộ hoặc một phần tên riêng của doanh nghiệp, trừ trường hợp có sự chấp thuận của cơ quan, đơn vị hoặc tổ chức đó. (Khoản 2, Điều 38 Luật Doanh nghiệp 2020)

3. Không Sử dụng từ ngữ, ký hiệu vi phạm truyền thống lịch sử, văn hóa, đạo đức và thuần phong mỹ tục của dân tộc. (Khoản 3, Điều 38 Luật Doanh nghiệp 2020)


Phụ lục II-1
	TÊN DOANH NGHIỆP


Số: …………..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


……, ngày…… tháng…… năm ……


THÔNG BÁO

Thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp 

Kính gửi: Phòng Đăng ký kinh doanh tỉnh Bình Định
Tên doanh nghiệp (ghi bằng chữ in hoa): 


Mã số doanh nghiệp/Mã số thuế: 


Số Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh (chỉ kê khai nếu không có mã số doanh nghiệp/mã số thuế): 
Ngày cấp: 
/
/
Nơi cấp: 

Doanh nghiệp đăng ký thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp 
ĐĂNG KÝ THAY ĐỔI TÊN DOANH NGHIỆP

Tên doanh nghiệp viết bằng tiếng Việt sau khi thay đổi (ghi bằng chữ in hoa): 


Tên doanh nghiệp viết bằng tiếng nước ngoài sau khi thay đổi (nếu có):

Tên doanh nghiệp viết tắt sau khi thay đổi (nếu có):


Trường hợp hồ sơ đăng ký doanh nghiệp hợp lệ, đề nghị Quý Phòng đăng công bố nội dung đăng ký doanh nghiệp trên Cổng thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp.

Doanh nghiệp cam kết hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính hợp pháp, chính xác và trung thực của nội dung Thông báo này.

Người ký tại Thông báo này cam kết là người có quyền và nghĩa vụ thực hiện thủ tục đăng ký doanh nghiệp theo quy định của pháp luật và Điều lệ công ty
	
	NGƯỜI ĐẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT 

CỦA DOANH NGHIỆP 

(Ký, ghi họ tên)6 



CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG THÀNH VIÊN 

CÔNG TY TNHH ……………. 


Hôm nay, vào lúc ….. giờ, ngày …………., tại trụ sở Công ty TNHH ……………………….. đã tiến hành cuộc họp Hội đồng thành viên của Công ty.
Thành phần tham dự gồm có:
 
+ Số thành viên tham gia dự họp: …../….. TV, đại diện ……% vốn điều lệ, Cụ thể như sau:
- Ông ……………..
Vốn góp: ……………… đồng,  chiếm ……% phần vốn góp.

- Bà ………….
Vốn góp:    …………….. đồng,  chiếm ………% phần vốn góp.

+ Số thành viên vắng mặt: Không


+ Chủ trì: ……………. - Chủ tịch Hội đồng thành viên

+ Thư ký: …………………….

Nội dung cuộc họp:
1)
Thay đổi tên công ty

Nhằm thuận lợi cho hoạt động kinh doanh các thành viên công ty thống nhất thay đổi tên công ty như sau: 
Tên doanh nghiệp viết bằng tiếng Việt sau khi thay đổi (ghi bằng chữ in hoa): 


Tên doanh nghiệp viết bằng tiếng nước ngoài sau khi thay đổi (nếu có): 


Tên doanh nghiệp viết tắt sau khi thay đổi (nếu có):



* Kết quả biểu quyết: 

- Chấp thuận: …………%

- Không chấp thuận: ………….%
- Không có ý kiến: ………..%
2)
Các quyết định đã được thông qua: Đăng ký thay đổi tên công ty 

Hội đồng thành viên thống nhất giao cho Giám đốc Công ty tiến hành lập hồ sơ thủ tục để đăng ký điều chỉnh nội dung trong giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh tại cơ quan có thẩm quyền.


Cuộc họp kết thúc lúc 10 giờ cùng ngày. Biên bản được thông qua và các thành viên nhất trí thực hiện.


Thành viên

Thư ký                                     Chủ trì cuộc họp 

	CÔNG TY TNHH …………………………………..

Số: 6
	     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Bình Định, ngày 28 tháng 8 năm 2015


QUYẾT ĐỊNH CỦA HỘI ĐỒNG THÀNH VIÊN

V/v thay đổi nội dung đăng ký kinh doanh 

-------------------------------

HĐTV CÔNG TY TNHH ……………….

- Căn cứ Luật Doanh nghiệp (số 59/2020/QH14) ngày 17/6/2020;  

           - Căn cứ Điều lệ Công ty TNHH ………………………………..;


- Căn cứ biên bản họp Hội đồng thành viên ngày …………………..;

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1:  Đăng ký thay đổi tên của công ty:

Tên doanh nghiệp viết bằng tiếng Việt sau khi thay đổi (ghi bằng chữ in hoa): 


Tên doanh nghiệp viết bằng tiếng nước ngoài sau khi thay đổi (nếu có): 


Tên doanh nghiệp viết tắt sau khi thay đổi (nếu có):



Điều 2: Giao cho Giám đốc - Người đại diện theo pháp luật của Công ty hoàn chỉnh thủ tục hồ sơ đăng ký thay đổi theo quy định của Luật Doanh nghiệp. 

Điều 3: Các thành viên của Công ty, Giám đốc Công ty TNHH ……………… có trách nhiệm thi hành quyết định này kể từ ngày ký. 


                              TM. HĐTV CÔNG TY TNHH ……………. 
Nơi nhận:
                                  Chủ tịch 

- Như điều 3.

- Lưu VP.

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

(((((((((((
BIÊN BẢN HỌP ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG 


Hôm nay, vào lúc ……… giờ, ngày ……………, tại trụ sở Công ty cổ phần …………………………. (Số …………….. Quy Nhơn - Bình Định), Công ty cổ phần …………………………tổ chức Đại hội đồng cổ đông thường niên/ bất thường năm …..

Thành phần tham dự đại hội, gồm có: 


+ ……/….. cổ đông của Công ty, đại diện ……..% vốn điều lệ.


+ Chủ trì: Ông ……….., Chủ tịch Hội đồng quản trị. 

+ Thư ký: Ông…………..

Nội dung cuộc họp:

1. Kiểm tra tư cách cổ đông:
2. Đại hội thảo luận về vấn đề thay đổi tên công ty: Nhằm thuận lợi cho hoạt động kinh doanh các cổ đông công ty thống nhất thay đổi tên công ty như sau: 

Tên doanh nghiệp viết bằng tiếng Việt sau khi thay đổi (ghi bằng chữ in hoa): 


Tên doanh nghiệp viết bằng tiếng nước ngoài sau khi thay đổi (nếu có): 


Tên doanh nghiệp viết tắt sau khi thay đổi (nếu có):



* Kết quả biểu quyết: 

- Chấp thuận: …………%

- Không chấp thuận: ………….%
- Không có ý kiến: ………..%

Đại hội thông qua biên bản họp và Nghị quyết Đại hội.

Cuộc họp kết thúc lúc 10 giờ cùng ngày. Biên bản được thông qua và các cổ đông nhất trí thực hiện.

Công ty Cổ phần ………………….. 

                    Thư ký 
                                Chủ trì cuộc họp 

CÔNG TY CP ……………… 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


(((((
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Số :       / QĐ-Cty
((((((((((((


Quy Nhơn, ngày     tháng     năm 20
QUYẾT ĐỊNH CỦA ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG

V/v thay đổi tên công ty 

-------------------------------

CÔNG TY CỔ PHẦN …………….

- Căn cứ Luật Doanh nghiệp (số 59/2020/QH14) ngày 17/6/2020;


- Căn cứ Điều lệ Công ty Cổ phần ……………;


- Căn cứ biên bản họp Đại Hội đồng cổ đông ngày ……………..,

QUYẾT ĐỊNH: 


Điều 1: Thay đổi tên gọi của Công ty như sau: 

Tên doanh nghiệp viết bằng tiếng Việt sau khi thay đổi (ghi bằng chữ in hoa): 


Tên doanh nghiệp viết bằng tiếng nước ngoài sau khi thay đổi (nếu có): 


Tên doanh nghiệp viết tắt sau khi thay đổi (nếu có):


Điều 2: Giao cho Giám đốc - Người đại diện theo pháp luật của Công ty hoàn chỉnh thủ tục hồ sơ đăng ký thay đổi theo quy định của Luật Doanh nghiệp. 


Điều 3: Các cổ đông của Công ty, Giám đốc Công ty Cổ phần ……………………có trách nhiệm thi hành quyết định này kể từ ngày ký. 


TM. CÔNG TY CỔ PHẦN …………………
Nơi nhận:
    Chủ tịch HĐQT  

- Như điều 4.

- Lưu VP.


CHỦ SỞ HỮU CÔNG TY TNHH 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

DỊCH VỤ A-B-C
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

——————
————————————


Số: ………….
Bình Định, ngày      tháng      năm 201…
QUYẾT ĐỊNH CỦA CHỦ SỞ HỮU 

CÔNG TY TNHH DỊCH VỤ A-B-C

V/v thay đổi nội dung đăng ký doanh nghiệp
-------------------------------

CHỦ SỞ HỮU CÔNG TY TNHH DỊCH VỤ A-B-C


- Căn cứ Luật Doanh nghiệp (số 59/2020/QH14) ngày 17/6/2020;


- Căn cứ Điều lệ Công ty TNHH dịch vụ A-B-C;


- Căn cứ nhu cầu và khả năng của Công ty,

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1: Thay đổi tên công ty: 

Tên doanh nghiệp viết bằng tiếng Việt sau khi thay đổi (ghi bằng chữ in hoa): 


Tên doanh nghiệp viết bằng tiếng nước ngoài sau khi thay đổi (nếu có): 


Tên doanh nghiệp viết tắt sau khi thay đổi (nếu có):


Điều 2: Giao cho Giám đốc - Người đại diện theo pháp luật của Công ty hoàn chỉnh thủ tục hồ sơ đăng ký thay đổi theo quy định của Luật Doanh nghiệp. 


Điều 3: Các thành viên của Công ty, Giám đốc Công ty TNHH dịch vụ A-B-C có trách nhiệm thi hành quyết định này kể từ ngày ký. 


CHỦ SỞ HỮU CÔNG TY TNHH DỊCH VỤ A-B-C 

Nơi nhận:
    (Ký tên) 

- Như điều 3.

- Lưu VP.

6 Người đại diện theo pháp luật của công ty ký trực tiếp vào phần này.





