UBND TINH BINH PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KE HOACH VA PAU TU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 06 /KH-SKHDT Binh Pinh, ngay 23 thang 02 ndam 2021
KE HOACH

ConNg tac vin thu - luu trir nim 2021 cia Sé Ké hoach va Pau tw

Thuc hién Ké hoach sé 10/KH-UBND ngay 26/01/2021 caa UBND tinh
ban hanh K¢é hoach cong tac van thu, Iuu trit nam 2021, S¢ Ké hoach va Pau tu
ban hanh ké hoach trién khai cong tac van thu — luu trit nam 2021 véi nhitng noi
dung nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

Nang cao vai trd trach nhiém va nhan thiecc caa CCVCLD Vé vi tri, vai tro,
tam quan trong cua cong tac van thu, luu trir ciing nhu gia tri cua tai liéu luu trir.

Tao budc chuyén bién dua cong tac van thu, luu trir cia co quan di vao né
nép va thuc hién ding quy dinh cua phap luat vé cong tac van thu, luu trir; dong
thoi 1a co s dé cac Phong, Trung tam Xuc tién Pau tu (goi tit Trung tam)
thuoc Sé va CCVCLD t6 chuc thuc hién cong tac van thu, leu trir nam 2021.

I1. NOI DUNG
STT Noi dung cong viéc Pon vi Ponvi | Thoi
thwc hién | phoi hgp | gian

1 | Xay dung, ban hanh van ban quan ly,
hudng dan, don doc ve cong tac van thu,
luu tri

a) | Xay dung danh muc hd so co quan Vin Cac Quy |

phong S¢ | phong

b) | Xay dung ban hanh quy ché cong tac Van Quy |
van thu, luu trir phu hop véi quy dinh | phong So
hién hanh

c) | Thu thap tai liéu tr cac Phong cua So Vin Quy I,
giao nop ho so, tai li€u vao luu trir co | phong So v
quan, luu trit lich st tinh theo quy dinh
hién hanh.

d) | To chuc chinh Iy tai ligu so bo va thug¢|  Van Trong
to chirc du dieu kién chinh ly tai lieu | phong S¢ nam
giam ton dong tich dong tai li¢u luu trir
tai co quan

e) | Thuc hién ché do béo céo thong ké v&|  Vin Trong




van thu, luu triv

phong So

nam

Thuc hién 1ap hd so va giao nop hd so,
tai liéu vao luu trit co quan theo quy
dinh.

Néu ¢6 nhu cau gitt lai hd so, tai liéu da

Cong
chuec, vién
chue,
nguoi lao

Cac
phong,
Trung tdm

Trong
nam

dén han nop luu trit phuc vu cong viec | dong
thi phai dugc ngudi ding dau co quan
ddng y va phai 1ap Danh muc ho so, tai
liéu gitr lai cho Luu trit co quan. Thoi
gian giit lai ho so, tai liéu co quan khong
qua hai ndm, ké tir ngay dén han nop.
Truong hop nghi huu, théi viéc hay
chuyén cong tac khac thi phai ban giao
ho so, tai liéu cho nguoi duoc phan cong
va lap bién ban giao nhan ho so theo quy
dinh.

Van

3 | Ung dung cbng nghé thdng tin vao cong
phong S&

tac van thu, luu trir; phan mém quan ly
van ban, di dén va tra tim tai liéu trén
may vi tinh, phan mém chir ky so6 cua
So.

Trong
nam

4 | Tham gia cac I6p tap huan vé cong tac
van thu, Iuu trir do S& NOi vu va mot so
don vi t6 chuc

Van thu,

Trong
luu trix a

nam

I11. TO CHUC THUC HIEN

Lénh dao S¢ giao Van phong S¢ chu tri, phdi hop huéng dan don déc cac
Phong, don vi truc thudc S trién khai thuc hién Ké hoach va bao cdo Lanh dao
S6.

Trong qué trinh trién khai thuc hién K& hoach nay, néu c6 khé khin
vudng mac, dé nghi cac Phong, don vi truc thuoc S¢ phan anh vé Van phong S¢
de kip thoi hudng dan.

Trén day la ké hoach tricn khai cong téc xay dung cdng tac van thu, luu
trr ndm 2021 de nghi lanh dao cac Phong, Trung tam thugc So chu dong va phoi
hop hoan thanh tot cac muc dich, yéu cau cua Ké hoach néy./M
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